航空航天学院第六届团总支、学生会各部门负责人职位设置
航空航天学院全体同学：
 根据学校工作要求，以及中共西华大学委员会学生工作部、共青团西华大学委员会、西华大学学生会文件西华大学学生会深化改革实施方案，学院通过开展学生工作专题会议研究，结合实际工作，现设航空航天学院第六届团总支、学生会各部门负责人职位如下：
	组织名称
	[bookmark: _GoBack]岗位设置
	人数设置

	团总支
	组织部
	3

	
	宣传部
	3

	
	易班工作站
	3

	
	青年志愿者服务队
	3

	学生会
	综合办公室
	3

	
	文化艺术部
	3



附件：航空航天学院团总支、学生会各部门负责人职能介绍
一、航空航天学院团总支
1、团总支组织部
航空航天学院团总支组织部是负责航空航天学院团的基层组织建设、学生干部管理和智慧团建等相关工作的职能部门。
主要职责：
（1）负责学院团总支的思想建设、组织建设、制度建设工作，指导基层团组织开展好团建工作；
（2）负责党建衔接工作，负责基层团建工作，负责团总支学生会、班团干部培训和指导，开展班长支书例会，对各团支部进行指导和评估；协助老师做好主题教育活动、策划主题团日活动、做好主题团日活动评比工作；
（3）负责全院团员教育管理，负责各团支部团费收缴、团员证注册、团员档案管理、团组织关系转接、智慧团建系统建设、团员信息统计等基础团务工作，团员发展等相关工作，开展“智慧团建”工作。
（4）负责航空航天学院学生的思想引领工作，开展形势政策教育工作和政治理论学习和青年大学习等工作；

2、宣传部
航空航天学院团总支宣传部是负责航空航天学院团总支的思想政治教育工作和新闻宣传工作的职能部门，通过微信、微博、QQ等新媒体平台协助学院进行各类宣传工作、打造学院品牌形象、扩大学院影响力的宣传部门。
主要职责：
（1）负责校园文化建设，与有关部门配合，宣传学院精品文化、塑造先进典型；
（2）宣传党团理论、路线、方针、政策，用最新、最快、最准确的文字、图片、漫画、语音、视频等信息做好文化宣传工作；
（3）建立学院学生宣传队伍，做好学院日常宣传工作，负责学院各类宣传平台的规划、建设、管理、维护，做好氛围营造工作；
（4）围绕学校和学院的中心工作，打造宣传高地，发挥舆论引导作用；组织、协调对外宣传工作，加强与校内外新闻媒体的联系，树立学院良好的社会形象。
（5）负责学院拍照写稿的相关工作，维护官方网站、QQ相关活动的宣传。积极发掘、培养新媒体宣传人员，为学院宣传工作储备骨干力量；
（6）负责学生网络思想政治教育工作，提升学生新媒体素养，包括PS、拍视频、视频剪辑等工作；充分利用微信、微博、QQ等新媒体平台，开展学院活动宣传，展示学院形象。

3、青年志愿者服务队
青年志愿者服务队是学生会负责组织、指导志愿者服务工作的职能部门。
主要职责：
1. 宣传倡导志愿服务精神，培养学院学生的志愿精神与服务能力；
1. 为学院学校发展、社区建设、抢险救灾、大型社会活动等公益事业提供志愿服务；
1. 组织策划相关志愿服务活动，吸引更多力量加入志愿服务活动，营造“人人都是志愿者”的志愿文化氛围；
1. 负责志愿者的招募、管理及培训工作。

4、易班工作站
航空航天学院易班工作站是通过易班平台为学生提供教育教学、生活服务、文化娱乐的综合性互动平台而设立的工作站。
（1）组织学院易班活动开展，易班主站新闻推送，向学院易班定期推送我院新闻，面向学校宣传我院风采，让易班走近师生。
    （2）进行活动宣传，收集活动数据，完善活动方案。
    （3）服务学生日常生活，收集用户反馈意见，进行疑问处理
    （4）与学校易班保持密切联系，及时反馈各类错误，进行疑问咨询。
（5）负责考核班级易班工作，指导班级易班开展活动。

二、航空航天学院学生会
1、综合办公室
综合办公室是学院对外联系的窗口、学生会的中枢机构，负责协调学生会各部门工作，保障学生会各项工作正常有序进行。
主要职责：
	（1）组织起草、拟定和印发以学生会名义发布的公文、奖惩制度等，参与组织学院重要工作和重大决策的调查研究。
	（2）负责学院在籍同学的开学报道注册工作（包括新生接待）；负责学院物资统筹调配，负责学生会财务管理工作、物品和办公室管理工作，负责以学院学生会名义开展的对外联络工作。

2、文化艺术部
文娱部是展现我院学生艺术才华的平台，培养同学对文娱活动的兴趣和爱好，施展我院同学的文艺才能，丰富同学的课余生活，向学院输送文艺人才和文艺节目，组织校内各项文艺活动。
主要职责：
1、负责学院组织开展文艺活动，如新生军训慰问演出，文艺晚会，毕业生晚会等。
2、负责学院组织开展的体育活动，包括新生运动会、专业间篮球赛、校运会方阵训练等。
3、负责发掘学院文艺特长等人才，储备学院文艺骨干力量。
